附件1：

报送2013年度报告及换发证书具体要求

    为做好2013年度报告报送及法人证书的换领工作，现将有关具体要求明确如下：

一、年度报告报送及换证时间：从即日起至3月31日前，完成网上及纸质文件的报送，并同时换领新的法人证书。

二、事业单位报送年度报告应当提交下列材料：

    1、《事业单位法人年度报告书》一式一份；

    2、2013年度末的资产负债表；

    3、有关资质认可或者执业许可证明文件（业务范围不涉及资质认可事项或者执业许可事项的除外）；

    4、法定代表人任职文件（原提交的法定代表人任职文件未设定任职期限或者未超过任职期限且未出现依法应当申请法定代表人变更登记情况的除外）；

    5、住所证明（原提交的住所证明未设定有效期限或者未超过有效期限且未出现依法应当申请住所变更登记情况的除外）；

    6、登记管理机关要求提交的其他相关文件。

   三、事业单位年度报告报送和公示程序：

1、通过光盘登录网上登记管理系统，填写并提交《事业单位法人年度报告书》及其他所需材料。

    2、从光盘下载打印《事业单位法人年度报告书》，并连同其他需提交的材料报举办单位审查。 

    3、举办单位将审查同意并签署保密意见的《事业单位法人年度报告书》及其他需提交的材料，集中报送登记管理机关，同时交回《事业单位法人证书》正、副本原件，统一换领新的《事业单位法人证书》。

4、市编办受事业单位委托在市编办网站年度报告公示专栏公示事业单位法人年度报告书。

