北京市大兴区机构编制委员会办公室

京兴编办〔2011〕143号

关于2011年度机构编制统计报表工作的通知

按照市编办关于做好2011年度机构编制统计报表工作的要求，大兴区2011年度机构编制统计报表工作于2011年    

12月15日—2012年1月10日进行，现将有关事项通知如下：

一、工作要求

为做好2011年度大兴区机构编制统计报表工作，请各单位高度重视，严格把关，确保填报数据真实、准确，按时完成。
二、主要内容

1、本次机构编制统计报表工作不再另行开会布置，请各单位负责机构编制报表人员于2011年12月20日前到区编办机构编制管理科(区政府东配楼306室)领取通知，电子版可在区编办网站（http://bianban.bjdx.gov.cn）下载中心下载。填报过程中如有问题，请及时与区编办联系。
2、本次机构编制统计报表包括党政群机关人员名册、事业单位机构编制情况统计表等7类表格。
3、机构编制报表统计数据截止时间为2011年12月31日。

三、报送时间
请各单位于2012年1月10日前将纸质报表一份（主管领导签字，并加盖单位及主管部门公章）及电子版表格报送区编办。
附件：1、2011年度机构编制报表填表说明  
2、2011年机构编制统计报表  
联系人：王亚建、武琨、牛艺涛     
联系电话：61298973、61298981、61298980
二〇一一年十二月十二日
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